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WIR BIETEN 

• eine spannende und 
abwechslungsreiche 
Tätigkeit mit viel 
Gestaltungsspielraum in 
einem 
wachstumsorientierten 
Unternehmen 

• hohe Eigenverantwortung 
und flache Hierarchien 

• ein kollegiales Arbeitsklima 
geprägt von gegenseitigem 
Respekt, Wertschätzung und 
offener Kommunikation 

• eine leistungsgerechte 
Vergütung 

• Regelmäßige 
Weiterbildungsangebote und 
Unterstützung durch interne 
und externe Maßnahmen 

• Attraktive 
Mitarbeiterbenefits wie z.B. 
freie Nutzung von 
Getränken, vergünstigte 
Lunchbestellung, JobRad 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

Hannover 

Stellen-ID: Vec4 

Logistik mit Verantwortung braucht Menschen mit Haltung – bei Vecturio gestalten Sie aktiv mit. Als wachsendes 
Unternehmen im Bereich Healthcare-, Thermo- und Fulfillment-Logistik suchen wir Menschen, die Verantwortung 
übernehmen, vorausschauend handeln und mit uns gemeinsam die Versorgungssysteme von morgen gestalten. Ob in der 
Disposition, im Fahrdienst, in der Lagerlogistik oder im Qualitätsmanagement – bei Vecturio erwartet Sie ein sicherer 
Arbeitsplatz, moderne Prozesse und ein Team, das Zusammenhalt lebt. 

 
An unserem Standort in Hannover suchen wir ab sofort und unbefristet einen 

Personalsachbearbeiter (w/m/d) 
 
IHRE AUFGABEN 
 
• Verantwortung für die monatliche Lohn- und Gehaltsabrechnung 

• Kompetenter Ansprechpartner (w/m/d) für alle Beschäftigten bei 
personal und entgeltrelevanten Fragestellungen 

• Durchführung aller personellen Angelegenheiten während des 
gesamten Employee Lifecycles wie z.B. Eintritte, Austritte, 
Mutterschutz, Elternzeit sowie des damit verbundenen 
Schriftverkehrs 

• Durchführung des Melde- und Bescheinigungswesens unter 
Beachtung gesetzlicher Vorgaben 

• Überwachung von Fehlzeiten und Fristen (Probezeit, 
Befristungen etc.) 

• Erstellung aussagekräftiger Personalauswertungen und Pflege 
der hierfür benötigten Stammdaten 

• Pflege der Personalakten 

• Betreuung und Pflege des Systems für Zeitwirtschaft und 
Zutrittskontrolle 

• Mitwirkung bei spannenden Projekten und Unterstützung bei der 
Optimierung und Dokumentation der Personalprozesse in 
unserem Prozessmanagementsystem 
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Personalsachbearbeiter (m/w/d) 
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IHR PROFIL 
 
• Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung oder ein Studium der 
Betriebswirtschaft bzw. einen vergleichbaren Abschluss  

• Berufserfahrung in der Lohn- und Gehaltsabrechnung und im 
Personalwesen 

• Sie haben Kenntnisse im Sozialversicherungs-, Lohnsteuer- und 
Arbeitsrecht 

• Idealerweise verfügen Sie über Kenntnisse in der Lohn- und 
Gehaltsabrechnungssoftware ADDISON 

• Sie zeichnet sowohl ein gutes analytisches Denkvermögen, eine 
sorgfältige Arbeitsweise, Organisationstalent sowie exzellentes 
Zeitmanagement aus 

• Sie bringen ein hohes Maß an Eigeninitiative und 
Umsetzungsfähigkeit mit 

• Professionelles Auftreten und Kommunikationsstärke 
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